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1. Accès au catalogue de la DDLL 
 

1.1  Point d'entrée sur le site www.herault  .fr 
 
Pour accéder aux informations de la DDLL : sélectionnez « Culture » puis « Savoir » puis « DDLL » 
 

 

cliquez sur  « catalogue de la DDLL » 
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1.2 Les pages accessibles depuis le bandeau   
 

Vous pouvez, à tout moment, accéder à l’une des tro is rubriques du bandeau  

Pavé Accueil : Retour à la page Culture, DDLL  

Pavé Ressources Documentaires : accès au Catalogue , réservations 
 
Pavé Accès réservé aux bibliothèques : identifications, suivi des réservations 
 

 
 

2. Ressources Documentaires 
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2.1  rechercher des documents 

Trois modes de recherche sont proposés. Pour obtenir des explications sur ces trois différents modes, 
consulter l’aide en ligne . 

Recherche mot 

 
Par défaut, on est positionné sur la recherche simple. 
Pour accéder à la recherche mot, cliquer sur le lien. 
 

 
 
On accède alors à la recherche mot. 
Elle est proche de celle de "Google", sauf que l'on ne peut choisir qu'un seul mot ou une expression 
entière qui sera recherchée. 
On recherche par exemple sur Chocolat et on lance la recherche. 
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On trouve alors une liste de mots commençant par chocolat. 
On peut alors accéder par exemple à tous les livres du chocolat tout court ou bien des chocolateries 
en cliquant sur le mot choisi.  
 

 
 
Si l'on veut changer notre mot recherché, par exemple si il y avait trop de réponses ou suite à une 
erreur de saisie que l'on aurait repéré dans la requête  
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Si l'on clique sur CHOCOLATIER par exemple, on obtient le résultat de recherche suivant : 
Ces documents contiennent le mot chocolatier dans leur Résumé de notice. 

 
La notice est obtenue en cliquant sur le titre choisit : 
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Recherche simple 

 
L'entrée dans la recherche de l'ensemble des collections se fait par la recherche simple. 
Elle permet de choisir parmi les 3 critères (auteur, titre et sujet.) ou de les cumuler. 
 

 
 
Par défaut, la recherche se fait sur tous les supports. 
Mais il est possible de limiter cette sélection, en en choisissant un ou plusieurs dans le menu : via un 
clic de souris pour en choisir un et la touche Control enfoncée + un autre clic de souris pour compléter 
ce choix. Dans cet exemple on a choisi Livre et Livre animé. 
 
Les choix de sélection sont rappelés en entête. Par défaut, la recherche s'effectue également sur les 
documents en langue française, c'est également rappeler au même endroit.   
 
Le bouton Nouvelle recherche permet de remettre à blanc les critères saisis pour auteur, titre, sujet.
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Autre possibilité intéressante, on se rappelle de l'auteur recherché BERAUD, mais plus de son 
prénom par exemple.  
En cliquant sur Liste, on obtient une liste d'autorités des auteurs qui permet de retrouver directement 
l'auteur recherché parmi les Béraud en catalogue et de limiter les réponses non désirées. 
 

 
 
Autre possibilité pour préciser sa recherche : le bouton Affiner la recherche. 
 
De nouveaux critères de recherche apparaissent alors : la section, le Genre et la langue du texte. 
 

 
 
 
 
Par exemple, on choisit les documents en français sur le sujet Etat, de la section Jeunesse et dans le 
Genre Géographie  
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 Recherche approfondie 
 
 
 
C'est la recherche la plus complète et la plus complexe. Elle sera utile aux bibliothécaires et aux 
spécialistes. 
 
Elle se présente au départ avec tous les critères identiques à la recherche simple : c'est-à-dire une 
recherche possible avec les opérateurs ET OU SAUF , par titre ,auteur, sujet, avec la possibilité de 
choisir le ou les supports souhaités (livres, livre braille, CD…) et des critères complémentaires comme 
la section, le genre et la langue du texte. 
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Par contre, les critères de base auteur, titre, sujet peuvent aussi se décliner à souhait également en 
Editeur, Collection, Mot, Indices Dewey et Indices autres classifications. 
 

 
 
Ces critères peuvent être combinés au choix 
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Exemple d'une recherche des documents de la collection Les aventures de Tintin écrit par Hergé OU 
Hugo. 
Le critère >= pour "commence par" ou = pour "égal à" restent les mêmes  que sur l'application Web 
actuelle. 
 

 
 
Les fonctionnalités pour lancer la recherche, effectuer une nouvelle recherche ou  les listes d'autorité 
pour chacun des critères sont les mêmes que dans la recherche simple. 
 
 

   Recherche par support  

Le support reste un critère secondaire de sélection et ne peut servir de critère unique. 
 
Les notices de tous supports sont désormais visualisables dans le catalogue en ligne,  mais ne sont 
pas tous réservables. 
 

Les cassettes audio et CD audio sont prêtés aux relais discothèques et aux médiathèques 
faisant parties d’une réseau intercommunal 
 
Les DVD sont prêtés aux médiathèques faisant partie d’un réseau intercommunal 
 
Les  Cdrom sont ponctuellement prêtés aux médiathèques présentant un projet d’animation à 
partir de ce support. 
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Exemple de recherche : un auteur + sélection du support CD audio :            
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2.2 Résultat d'une recherche  

 
Quelle que soit le type de recherche réalisée (simple, mot, approfondie ou par fonds thématique), les 
affichages et les fonctionnalités sont identiques. 
 
Un résultat de recherche se présente ainsi : 
 

  
 
 
L'utilisateur peut trier les documents trouvés selon son choix, en cliquant sur l'en-tête de la colonne, 
idem pour effectuer un tri ascendant ou descendant  
 
Le nombre d'exemplaires pour chaque document est indiqué, et le détail apparaît dans la partie basse 
de l'écran. 
 
Pour connaître la nature du support, positionner la souris sur l’icône : l’intitulé de l’icône apparaît. 
 
 
On visualise le détail de sa requête en haut de l'écran. 
 
On bascule d'une page à l'autre en cliquant sur les différents numéros de pages ou la flèche. 
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En cliquant sur un titre on obtient le détail de la notice : 
 

 
 
 
 
 
En cliquant sur Retour à la liste, on revient sur son résultat de recherche  
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2.3 Les fonds thématiques 

Un accès spécifique a été développé pour valoriser les fonds thématiques  
En cliquant sur l’icône info fonds thématiques vous trouvez les informations actualisées sur les fonds 
existants et en préparation, et leur localisation dans les bibliothèques et médiathèques partenaires. 
 

 
 
On choisit son fonds ici chanson -musique et on peut ajouter d'autres critères (en cliquant sur Affiner 
la recherche), en limitant les supports, la langue du texte, le genre ou la section. 
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 La liste est un peu longue pour l'ensemble du fonds Chanson : 
 

 
 
Je fais donc modifier la recherche et je sélectionne le fonds chanson uniquement en section jeunesse 
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Le résultat se limite à 19 documents  
 

 
 
On peut également depuis cet écran accéder à une recherche approfondie (dont les fonctionnalités 
ont déjà été décrites) et construire une toute autre recherche. 
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2.4 réserver des documents  
 
 

Les réservations fonctionnent par « panier de notices » :  
 
A partir d’une recherche, on sélectionne les ouvrages souhaités en cochant dans la colonne panier et 
on clique sur le bouton Valider la sélection 
 

 
 
 
 
 
il faut toujours « Valider la sélection » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
On arrive sur l’écran ci-dessous où on peut réellement choisir ceux que l’on insère dans le panier et 
vérifier ses choix  
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On peut décocher un ouvrage pour l’éliminer avant de cliquer sur insérer dans le panier : 
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Enregistrer le panier  : permet d’y revenir plus tard, le lendemain… pour le compléter ou le modifier 
Il est préférable d’enregistrer le panier régulièrement sur son compte :  la bibliothèque doit s’identifier 
à chaque fois                 (voir aussi partie 3 : Accès réservé aux bibliothèques) 
 
 
  

 
 
On charge le panier et  on enregistre : 
 

 
 
 
 
On peut continuer sur la même session et enrichir le panier au fur et à mesure d'autres recherches.  
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Pour effectuer une nouvelle recherche, faire retour à la liste, modifier la recherche, nouvelle recherche 
 
Il est possible de désélectionner des ouvrages avant la réservation du panier final. 
 
Réserver le panier  : permet de valider les réservations 
On peut également réserver le panier directement, si l’on est sûr de ses choix. 
 
Il faut une nouvelle fois s’identifier. 
 
Si l’on clique sur Détail des réservations, on retrouve les ouvrages du panier enregistrés 
définitivement. 
 

3 Accès réservé aux bibliothèques  

3.1 Identification   
 

 
 
la saisie du Nom et du N° de carte suffit 

Nom : Saisir le nom de la COMMUNE   (attention pour Saint… saisir St)  

 
Numéro de carte  : n° de dépôt de la bibliothèque. 
 
Cet accès réservé permet d’avoir des informations sur le nombre de prêts et sur le nombre de 
réservations effectués par votre bibliothèque,  de réserver des documents et de faire des suggestions 
d’acquisitions. 
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Pour les médiathèques qui ont un numéro de carte sp écifique discothèque, penser à 
s’identifier à partir de ce numéro pour consulter l es prêts ou réserver des documents sonores 
 
Pour les médiathèques membres d’un réseau intercomm unal, s’identifier avec le numéro de 
carte de la communauté de communes pour consulter l es prêts ou réserver des documents 
sonores 
 
 
 

 
3.2 consulter la liste des prêts et des réservations  
 

En cliquant sur le bouton « détail des prêts » on visualise la liste détaillée des prêts 
 
En cliquant sur le bouton « détail des réservations » (ou liste des réservations dans la page citée ci-
dessus) on visualise la liste détaillée des réservations  
 
Pour chacune de ces fonctions, il y a possibilité d’effectuer des tris (date, section, auteur…) 
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3.3 annuler des réservations 
 
Le nombre maximum de documents réservables (tous supports confondus) est limité à 100. 
 
Il est possible d’éliminer soi-même les réservations que l’on estime obsolètes ( utiliser la fonction 
tri par date) .   
 
Cliquer sur « liste des réservation » puis cliquer sur suppr et confirmer  
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3.4 Effectuer des suggestions d’acquisition 
 
Toute bibliothèque du réseau a la possibilité de transmettre à la DDLL une suggestion d ‘achat 
pour un document demandé par un lecteur et que ne figure pas dans le catalogue de la DDLL 
 
Dans la page « votre compte » cliquer sur le bouton suggestion d’achat et remplir les 
rubriques obligatoires : 
 nom numéros de carte 
 e.mail 
 votre contact BDP   (nom de la bibliothécaire qui traite habituellement vos réservations) 
 titre  auteur 
 précisions supplémentaires 
 
 

 
 
Le message sera réceptionné dans une boîte aux lettres spécifique de la DDLL relevée 
régulièrement, et transmis à votre bibliothécaire référent. 
 
 


